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Travail, emploi
et formation professionnelle

Je construis ma lettre de motivation

Objectif : Rédiger une lettre qui parle de mes motivations
pour travailler dans une entreprise, une association, une
administration.

Conseil : faire relire sa lettre par la famille, un ami, un formateur. La présentation doit étre soignée.

Prénom, nom,

Adresse,

Téléphone

Mail
Madame ou Monsieur [Nom ou fonction]
récupéré le nom de la personne a qui tu
écris : directeur, responsable
recrutement, DRH..]

Adresse
A [lieu de rédaction de la lettre], le [Date]

Objet : candidature au poste de ... (offre ...].
Ref offre : XX

Madame ou Monsieur ...[cf Uinterlocuteur a qui tu écris)

Introduction : e Je suis intéressé(e) par le poste de .... que vous proposez.
faire référence a l'offre e Intéressé(e] par loffre de ..., je vous présente ma candidature.
e Votre offre d’emploi de .... a attiré toute mon attention.

Pourquoi je postule ? Tu montres ce qui t'intéresse dans cette annonce (par ex : ce que tu
ce qui me motive, ce que j'apporte a connais de Uentreprise)
Uentreprise ¢ Votre entreprise ....

e Je connais votre entreprise par...

Tu cites ta formation, tes expériences, tes qualités qui peuvent intéresser
Uentreprise pour le poste visé. Tu peux te référer a loffre d’emploi.

e J'aiun diplome.... et j'ai déja travaillé...

e J'ai une expérience dans...

e Dans mon travail, je suis....

CV et entretien Vous trouverez ci-joint mon cv pour des informations complémentaires et
dans lattente de vous rencontrer

Formule de politesse ¢ Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations
distinguées.

¢ Je vous prie, Madame, Monsieur, d’agréer l'expression de mes sincéres
salutations.

N’oubliez pas de signer votre lettre



Modele de lettre de motivation
Reponse a une annonce

Benjamin DURAND
13, rue Bénébig
98800 NOUMEA
Mob : 72.53.53
Monsieur Jean FREMONT
Directeur Entreprise Frémont Peinture
3, rue Papin - Ducos
98800 Nouméa

A Nouméa, le 5 janvier 2023

Objet : candidature au poste de peintre.
Réf offre 282615.

Monsieur le Directeur,

Intéressé par le poste de peintre que vous proposez sur votre site a Ducos, je vous présente ma candidature.

Je viens d’obtenir mon CAP peintre en novembre 2022 en contrat d’alternance dans Uentreprise « Les peintres
Calédoniens ». Pendant les 2 années de mon contrat, j'ai effectué divers travaux de peinture, de rénovation et
de conseil client. Je maitrise les travaux de peinture intérieurs et extérieurs, de la préparation de surfaces a la
finition.

J'ai été apprécié pour ma minutie, mon organisation dans le déroulé des étapes de préparation des surfaces et
mon contact facile aupres des clients.

Autonome, j"ai mon permis B et je suis disponible immédiatement.

Vous trouverez ci-joint mon cv pour vous donner plus de détails sur mes expériences et dans l'attente de vous
rencontrer pour vous exposer ma motivation,

Je vous prie d'agréer, Monsieur le Directeur, U'expression de mes salutations distinguées.
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